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SINTESI DEL REGOLAMENTO DI  ISTITUTO
PER I GENITORI DEGLI ALUNNI

Si  rammentano ai  genitori  le  fondamentali  regole  stabilite  dalla  normativa  scolastica,  dal  Codice
Civile,  nonché dal Regolamento di Istituto,  la cui osservanza è indispensabile  presupposto per la positiva
riuscita negli studi da parte dei ragazzi, per salvaguardare la loro sicurezza e per una buona organizzazione
della scuola. 
NORME GENERALI DI INGRESSO E USCITA, RITARDI, PERMESSI E ASSENZE
 Gli alunni entrano nella scuola al suono della campana, le lezioni hanno inizio subito dopo. 
 L’orario  di  inizio  delle  lezioni  deve essere  rispettato.  In  caso  di  ritardi  abituali,  i  docenti  ne daranno

comunicazione scritta o telefonica ai genitori, che ne prenderanno atto, evitandoli nel futuro. In ogni caso,
il  ritardo va giustificato dal  genitore per iscritto utilizzando il  Registro Elettronico.  Dopo tre ritardi la
famiglia verrà convocata a scuola. 

 L’ingresso degli  alunni di  scuola materna è consentito dalle ore 8.15 alle ore 8.45; i  genitori  possono
ritirare i figli in uscita dalla scuola dalle ore 13.00 alle ore 13.15, per il turno antimeridiano, dalle ore 16.00
alle ore 16.15, per il turno pomeridiano.

 L’ingresso degli alunni di scuola Primaria è consentito dalle ore 8.15 alle ore 8.30, oltre tale orario il
genitore è tenuto a riportare il  ritardo sul  RE. L’uscita dalla  scuola alle  ore 13.15 per il  Tempo
Normale mentre alle ore 16.15 per il Tempo Pieno.

 I genitori sono pregati di non entrare nell’atrio della scuola, se non per motivi urgenti ed eccezionali, da
comunicare al personale di turno alla porta.

 Solo  per  la  scuola  dell’infanzia   è  consentito  di  accompagnare  i  propri  figli  alla  porta  della  scuola
dell’infanzia a Volpicelli, al cancelletto della scuola dell’infanzia a Bachelet, da dove i bambini più piccoli
verranno accompagnati nelle aule dal personale di turno.  Solo la prima settimana di scuola  i bambini di
4 e 5 anni e fino alla fine di settembre i bambini di 3 anni potranno essere accompagnati in classe dai
genitori.

 I genitori sono tenuti a ritirare puntualmente i propri figli  all’uscita della scuola.
 Per la sicurezza degli alunni in uscita da scuola, i genitori sono pregati di non accalcarsi al portone, ma di

disporsi possibilmente per gruppo classe, in punti precisi comunicati a insegnanti e ragazzi.
 I genitori che hanno ritirato i propri figli dalla scuola dell’infanzia e devono aspettare l’uscita di altri figli

dalla scuola primaria lo faranno fuori del cancello, evitando di soffermarsi nel cortile della scuola.
 I  genitori  impossibilitati  a ritirare  i  propri  figli  all’uscita  devono delegare,  per  iscritto,  altro adulto su

apposito modello (almeno una delega deve essere presentata in segreteria; le deleghe avranno valore per
tutto il ciclo di studi in questo Istituto, salvo aggiornamenti richiesti dalla famiglia).

 L’uscita degli alunni, prima della conclusione dell’orario scolastico, non può essere consentita se non nei
casi di assoluta necessità e autorizzata dall’insegnante presente per l’uscita occasionale, dal Capo d’Istituto,
per il tramite della segreteria, per le uscite periodiche.  E’ importante che non si verifichino richieste di
uscite anticipate sistematiche che recano grave danno al profitto scolastico. In ogni caso si prenderanno in
considerazione quei  casi  debitamente documentati  che necessitano di terapia  specialistica,  consentendo
l’uscita tramite permessi della durata pari a quella della terapia medesima. L’alunno deve essere prelevato
da uno dei genitori o da persona di loro fiducia, purché maggiorenne e delegata per iscritto. I genitori
preleveranno i propri figli in orario anticipato senza accedere alle classi; il personale ausiliario, dopo aver
controllato la regolare autorizzazione all'uscita, provvederà a prelevare l'alunno dall'aula e a condurlo alla
porta d'ingresso della scuola, consegnandolo al genitore. 

 L’uscita anticipata non potrà essere richiesta e autorizzata durante l’ultima ora di lezione, per consentire lo
svolgimento sereno delle operazioni di preparazione all’uscita da scuola di tutti gli alunni.

 Eventuali  richieste  di  non fruizione del  servizio  mensa  dovranno essere  avallate  da  gravi  motivazioni
mediche e comportano, comunque, il rientro a scuola dell’alunno dopo il pranzo.

 Le assenze, a qualunque titolo effettuate, vanno giustificate al momento del rientro a scuola.
 Le assenze ingiustificate di alunni della scuola materna per un periodo continuativo di un mese e le ripetute

assenze non giustificate comportano l’adozione di un provvedimento di dimissioni dalla scuola. 



VALIDITA’ DELL’ANNO SCOLASTICO, RENDIMENTO SCOLASTICO, DEBITI FORMATIVI
 La frequenza della scuola è un obbligo di legge che i genitori, quali esercenti la patria potestà, sono tenuti a

far rispettare. Si ricorda che l’anno scolastico è valido solo se sono stati frequentati almeno i ¾ del monte
ore annuale. 

Nel monte ore annuale di assenze saranno conteggiate, oltre alle ore delle giornate intere di assenza, anche le
ore dei ritardi e delle uscite anticipate.
 I genitori sono tenuti a collaborare con la scuola affinché l’alunno ottenga un buon rendimento scolastico.
 Gli alunni che hanno debiti formativi da recuperare saranno tenuti a frequentare gli eventuali corsi che gli

insegnanti organizzeranno, sia in orario scolastico che extrascolastico.
 La presenza degli alunni è di norma obbligatoria, oltre che alle lezioni, a tutte le altre attività  ( ricerche

culturali, lavori di gruppo, visite guidate, proiezioni di film ed altro ) che vengano svolte nell’ambito delle
iniziative programmate dalla scuola.

ACCESSO AI LOCALI SCOLASTICI
 E’ vietato, durante le attività didattiche, l’ingresso in classe dei genitori degli alunni, al fine di consentire il

regolare svolgimento delle lezioni. Qualora si renda necessario un colloquio al di là delle date fissate per il
ricevimento  in  orario extrascolastico,  i  docenti  sono pregati  di  usare la  formula della  richiesta  scritta,
tramite  il  diario  degli  alunni,  invitando i  genitori  a  fare  lo  stesso,  se  la  richiesta  deriva  da  una  loro
iniziativa.

 L'accesso ai locali scolastici per le riunioni  tra scuola e famiglie è consentito solo ai genitori degli alunni,
che eviteranno di condurre con sé i propri figli, per motivi di sicurezza; nel caso di assoluta impossibilità a
lasciare i bambini a casa, i genitori li affideranno al servizio di assistenza, prenotando precedentemente la
presenza.  Non  è  consentito  lasciare  i  minori  nell’edificio  scolastico  o  nel  cortile  né  soli  né  sotto  la
sorveglianza di alcuni adulti.

 I genitori e altri familiari che entrano ed escono dalla scuola durante l’orario di lezione sono pregati di
chiudere sempre il cancello, per ovvii motivi di sicurezza.

DIVISA SCOLASTICA
 Per motivi di igiene e per evitare discriminazioni di tipo socio- economico tra alunni, i  bambini della

scuola  materna  ed  elementare  indosseranno  il  grembiule;  nei  mesi  caldi,  dietro  comunicazione  degli
insegnanti, indosseranno la divisa estiva 
I  ragazzi della scuola media, ormai per consuetudine, non indossano divise scolastiche;  tuttavia,  sono
tenuti a vestire in maniera semplice , ordinata e soprattutto decorosa. Non si possono indossare pantaloni
troppo  corti  (di  molto  sopra  il  ginocchio),  abiti  succinti,  magliette  che  non  coprano  l’ombelico  e
canottiere.

 Per utilizzare pienamente l'orario di lezione e per garantire il mantenimento della pavimentazione delle
palestre, nei giorni in cui si svolge attività fisica, gli alunni verranno a scuola con la tuta e porteranno le
scarpe da ginnastica da indossare solo prima dell’ingresso in palestra.

VARIE
 I  genitori  sono  pregati  di  controllare  quotidianamente  il  diario  dei  propri  figli  e  a  firmare  sempre  e

puntualmente gli avvisi dettati dai docenti.
 In caso di uscita dalla scuola per visita guidata è obbligo per i genitori  firmare l’autorizzazione scritta

all’uscita.
 Si  invitano i genitori  a comunicare  ogni possibile recapito telefonico, utile in caso di necessità  per gli

alunni.
 Si invitano i genitori a comunicare per iscritto presso l’Ufficio eventuali esistenze di atti di affidamento del

minore  all’uno  o  all’altro  coniuge,  malattie  croniche  o  allergie  dei  figli,  e  qualsiasi  altra  situazione
particolare, nell’interesse dei minori. 

 Si ricorda il divieto per gli alunni di portare a scuola oggetti pericolosi.
 Si consiglia caldamente di evitare che i ragazzi portino a scuola cellulari, spesso motivo di distrazione e di

disturbo per le lezioni, essendo comunque gli alunni sempre raggiungibili attraverso il telefono della scuola.
Per telefonare alla famiglia, in caso di necessità, l’alunno dovrà chiedere di usare il telefono fisso della
scuola. Nel caso in cui l’alunno porti, comunque, con sé il cellulare, dovrà riporlo negli appositi contenitori
durante tutto il  tempo delle  lezioni.  Se dovesse farne un uso improprio o non autorizzato,  gli  verrà
requisito dall’insegnante presente e restituito alla fine delle lezioni giornaliere, salvo eventuali successive
sanzioni disciplinari.

 Le richieste di cambio di sezione in corso d’anno non saranno accordate se non in casi del tutto eccezionali,
regolarmente documentati e nei limiti delle disponibilità delle classi.

Si ringrazia per la collaborazione, a favore del benessere dei vostri figli, nostri alunni.
Il Dirigente Scolastico

           Prof. Luigi Maria Ingrosso
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